
Comment créer sa fiche annuaire - étudiant 
 

1) Sur votre espace « Mon bureau », cliquez sur « Mon profil » 

 

2) Une fois sur votre profil, cliquez sur « Ajouter/modifier ma fiche annuaire » 

 

 



3) Maintenant, précisez si vous souhaitez rendre visible vos informations dans l’annuaire en 

cochant les cases. Et renseigner l’intitulé de votre fiche en inscrivant votre Nom et Prénom 

 

4) Cliquez sur « Valider la fiche ». Vous pouvez visualiser votre fiche annuaire en ligne et 

ajouter une photo. Si vous souhaitez modifier votre fiche, vous pouvez cliquer directement 

sur l’icône à coté de votre identifiant. 
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5) Sinon, cliquez sur « Retour à votre espace » pour remplir les champs associés à votre fiche 

annuaire. Vous arrivez sur votre espace « Mon compte ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) Renseignez les champs qui vous intéressent. Par exemple, vos informations personnelles ou 

votre situation professionnelle. 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez renseigner d’autres champs : 

- Mon adresse 

- Postes 

- Formations 

- Mes réalisations 

- Diplômes supplémentaires 



 

 

ATTENTION : N’oubliez pas d’enregistrer à chaque fois vos informations. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


